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_________________________________________________ 

Duty Leave Application Form / 
कतŊʩ अवकाश आवेदन पũ 

 

1. Name of the Applicant /आवेदक का नाम: 
……………………………………………………… 

2. Designation /पदनाम: 
……………………………………………………… 

3. Department /िवभाग: 
……………………………………………………… 

4. Nature of Duty for which leave is required / 

िजस कायŊ हेतु अवकाश चाहा गया है उसका िववरण: 

……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
……………………………………………………… 

5. Duration of Duty Leave /कतŊʩ अवकाश की 
अविध: 
From िदनांक: ………… To िदनांक: ……………… 

6. Place of Visit (if applicable) / कायŊ̾थल (यिद 
लागू हो): 
……………………………………………………… 

7. Whether prior approval obtained (if required) 
/Ɛा पूवाŊनुमोदन Ůाɑ है (यिद आवʴक हो): 
☐ Yes / हाँ.                                    ☐ No / नही ं

8. Any supporting documents enclosed /संलư 
दˑावेज़ (यिद कोई हो): 
☐ Yes / हाँ।                           ☐ No / नही ं
Details / िववरण: 
………………………………………………………
………………………………………………………
……………………………………………………… 

Declaration by the Applicant / 
आवेदक का घोषणा पũ: 
I hereby declare that the information given above is true to 
the best of my knowledge. 
मœ सȑािपत करता/करती šँ िक उपयुŊƅ जानकारी मेरे 
ǒान के अनुसार सȑ है। 

Signature of the Applicant /आवेदक का हˑाƗर: 
 
 

……………………Date / िदनांक: ……………… 

Recommendation of the Head of Department / 
Section 
िवभागाȯƗ / अनुभाग Ůमुख की अनुशंसा: 

……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
 

(Signature & Seal / हˑाƗर एवं मुहर) 
Date / िदनांक: ……………………… 

 
Office Use Only / कायाŊलय उपयोग हेतु 

☐ Leave Approved / अवकाश ˢीकृत 
☐ Leave Not Approved / अवकाश अˢीकृत 
Remarks / िटɔणी: 
……………………………………………………… 

 

 

Registrar / Deputy Registrar (GAD) 
कुलसिचव / उपकुलसिचव  (सा.Ůा.िवभा.) 

(Signature & Seal / हˑाƗर एवं मुहर) 

 


